
附表1

《西安电大教学仪器设备配置及验收表》
	设备名称
	
	配置数量
	

	型    号
	
	出厂日期
	

	设备配置参数
	

	配置日期
	

	验收情况
	

	教育技术与
资源中心
经办人签名
	年  月  日
	教育技术与资源中心
领导签字
	       年   月   日

	经办人签名
接收单位
	年  月  日
	接收单位
负责人签字
	      年   月    日


附表2
《西安电大教学仪器设备日常维护日志》
	设备所在位置
	

	设备名称
	

	型    号
	

	设备使用人员
	
	报修日期
	

	维护日期
	
	维护数量
	

	设备故障情况
	

	维护处理情况
	

	更换配件名称
	
	更换配件数量
	

	配件单价
	
	配件总价
	

	使用人员或资产管理员签名
	年  月  日
	技术人员签名
	     年  月  日


附表3
《西安电大教学仪器设备巡检表》
部门（分校）名称：                    巡检日期：
	被检设备
	

	巡检情况
	1.无故障设备数量：
2.有故障设备数量：        
有无维护报修：□有，□无
最近一次维护日期：    年   月   日
3.无故障设备使用情况：

	故障情况
及原因
	

	处理结果
及意见
	

	被检单位
签名盖章
	年  月  日
	巡检人员
签名
	    年  月  日


附表4

西安电大教学仪器设备维修申请单
	申请部门
	
	经办人
	
	申请时间
	

	申请内容:(需要列出明细)



	部门负责人

意见
	
	教育技术与

资源中心意见
	

	设备问题及更换配件

                                           维修人员签字：

	维修效果确认(请验收人员填写)
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